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MANUAL DO PAINEL DE VIAGENS

1. Objetivo

O Painel de Viagens foi desenvolvido pela Secretaria de Gestao, do Ministério da Economia,
tem por objetivos a disponibilizacdo das informacdes sobre os afastamentos a servicos
(viagens), nacionais e internacionais, realizados através do Sistema de Concessao de Diarias
e Passagens (SCDP) do Governo Federal, monitoramento e controle dos gastos relativos as
diarias e as passagens e dar transparéncia em relacdo aos afastamentos.

2. Conceitos

O padrao dos dados contidos no Painel de Viagens permite o rapido acesso as informagdes
que agilizam tomadas de decisbes e agbes referentes aos principais indicadores do SCDP,
proporcionando substancial facilidade na estruturacdo dos dados que podem ser configurados
por filtros e graficos, o que contribui para realizacdo de uma anélise adequada e consistente
dos gastos oriundos com os afastamentos a servico da administracao.

A temadtica é pauta constante na realidade das atividades desempenhadas pelos agentes
publicos, que, diariamente demandam informagdes concretas para a melhor tomada de
deciséo.

3.Sobre o SCDP

Criado com as fungbes de registro, planejamento, execucao, controle e consultas, o SCDP
possui como objetivo desburocratizar e simplificar o trabalho administrativo na elaboracao do
processo eletronico, visando aumentar a eficiéncia e proporcionar maior agilidade na obtencao
das informacbes disponiveis, resguardados os aspectos de sigilo e restricoes administrativas
previstas no ordenamento juridico.

Foi utilizado, inicialmente, como projeto piloto pelo Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo no final de 2004. Nesse periodo, o sistema utilizava tecnologia
proprietdria, considerado um dos precursores do processo eletronico.

Ainda no ano de 2004, ndo havia respaldo legal para determinar a utilizacdo do Sistema
pelos 6rgdos e entidades da administracdo publica. A obrigatoriedade da sua utilizacao
foi instituida formalmente somente em 19 de novembro de 2007, pelo Decreto 6.258, que
inclui o artigo 12 - A ao Decreto 5.992, de 2006. A determinacao contemplou os érgaos da
administracao publica federal direta, autérquica e fundacional, estabelecendo que os érgaos
teriam até o dia 31 de dezembro de 2008 para se adaptarem ao Sistema. Atualmente, outras
instituicdes da administracao publica federal indireta - empresa publica - passaram a utilizar o
Sistema nos seus processos de didrias e passagens.
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No ano de 2013, foi instalado uma nova versao do Sistema por necessidade de atualizacao
tecnoldgica e alinhamento a politica de uso de software livre para o desenvolvimento de
sistemas do governo federal. A versao anterior foi descontinuada e utilizada apenas para
prestacdo de contas e conclusao dos processos ja em andamento.

Em 2014, o Sistema foi aperfeicoado para contemplar o modelo de aquisicdo direta de
passagens aéreas, para efetuar a cotacao, reserva, emissao e cancelamento de bilhetes
adquiridos das companhias aéreas credenciadas, sem a intermediacdo da agéncia de turismo.

4. Variaveis que podem influenciar a pesquisa
no painel

No intuito de facilitar a analise dos afastamentos a servico (viagens), o Painel disponibilizar
diversos filtros, como:

Ano da Viagem: ano de inicio da viagem cadastrada no SCDP;
Més da Viagem: més de inicio da viagem cadastrada no SCDP;
Tipo da Viagem: ha dois tipos de viagens, nacionais e internacionais:
0 Nacionais: viagens em que todos os trechos sdao no territério nacional;

0 Internacional: viagens que possuem pelo menos um trecho fora do territério
nacional;

Modelo de Compra: permite distinguir se a aquisicao de passagem ocorreu pela
Compra Direta ou pelo Agenciamento;

0 Compra Direta: aquisicdo de passagens aéreas diretamente das companhias
aéreas credenciadas pelo Governo Federal, sem intermediacao por agéncia de
turismo;

0 Agenciamento: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
venda comissionada ou a intermediacdao remunerada na comercializacdo de
passagens, viagens e outros servicos. No caso de passagens aéreas, é utilizado
somente quando a demanda nao é atendida pela compra direta.

Orgao Superior: compreende: os Ministérios, as Secretarias com status de Ministério,
Presidéncia e Vice-Presidéncia da Republica, entre outros;

Orgao: unidades administrativas que compde o 6rgao superior. No caso do Painel
de Viagens, incluem as secretarias, entidades vinculadas, empresas publicas que
aderiam ao uso do SCDP, entre outras;

Passageiro: pessoa que realiza uma viagem em algum tipo de meio de transporte;
Origem: permite selecionar a cidade de partida;

Destino: permite selecionar a cidade de chegada;

Status da Viagem: permite visualizar as viagens de acordo condicdes (status);

Meio deTransporte: permite selecionaras op¢des de meio de transporte disponiveis.
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5. Conhecendo o painel

Figura 1

As informacdes foram divididas em trés analises, o que facilita a obtencdo das informacdes:

Andlise de Viagens

Nesta visdo, é possivel acompanhar e monitorar os valores referente as viagens. A medida que
ha o refinamento da pesquisa através do uso dos filtros, as informacdes ficam cada vez mais
especificas.

Ainda, é possivel ter informacdes mais detalhadas sobre as didrias e passagens.

Analise da Compra Direta

Sdo apresentadas as informacgdes dos valores com a aquisicdo de passagem aéreas pela
Compra Direta, que é a modalidade de aquisicao de passagens em linhas aéreas domésticas,
realizada diretamente das companhias aéreas credenciadas, sem intermediacdo de agéncia
de turismo, nas viagens a servico da Administracao Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, facultado o uso a Administracdo Indireta. A Compra Direta esta regulamentada
pela IN SLTI Ne 3, de 2015.

Analise do Agenciamento

Sao apresentados os valores de aquisicao de passagens adquiridas pelo Agenciamento
de Viagens, que conceitualmente é a modalidade destinada a atender as demandas nao
contempladas pela aquisicdao direta de passagens viabilizada pelo credenciamento, em
consonancia com a IN SLTI Ne 3, de 2015.
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6. Estrutura do painel

O Painel disponibiliza, em sua estrutura, filtros e graficos para possibilitar a andlise dos
afastamentos a servico (viagens).

FILTROS

Os filtros estao localizados na parte superior. Caso deseje acessar os demais filtros disponiveis,
podera:

1. Clicar em cima e arrastar ou;

2. Clicar nas setas direcionais « » .

Painelde MINISTERIO DO S— n
PLANEJAMENTO, .
( 'agens DESENVOLVIMENTO E GESTAO
Atualizado em 27/10/2017
Anélise da Viagem Andlise da Compra Direta Analise do Agenciamento l
2= Filtros: | Ano da Viagem Més da Viagem Tipo Viagem Modelo de Compra Orgéo Superior Orgdo Unidade | << || )

Ano Vi . .
m QR Apresenta os filtros selecionados
Limpa os filtros
selecionados

Figura 2

Para realizar a aplicacdo do filtro, clique sobre o filtro desejado para apresentar as opgdes e
confirme clicando botao (£20.

Anélise da Viagem

*% Filtros: = Ano da Viagem Més da Viagem

2018 v

2016

2017

Figura 3

A ferramenta proporciona a possibilidade de selecionar mais de uma opcéo no filtro, por
exemplo, se desejar visualizar os dados dos anos 2017 e 2018, basta selecionar os anos.

12
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Abaixo, apresenta-se uma pequena legenda das acdes dos filtros:

e Dados selecionados: estao em verde;

1

)
> Filtros: { Ano da Viagem | { Més da Viagem |
-o— . )

—
- 5 |

2018«
2016
2017

Figura 4

e Dados associados: estao em branco;

)
{ Més da Viagem |
)

—

- % | ES
JAN
FEV
MAR
ABR

Figura 5

e Dados nao relacionados: estao em cinza.

Orgao

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE AEROPORTOS
Dados nao relacionados

SECRETARIA DE ARTICULAGAO INSTITUCIONAL E ACOES TEMATICAS

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE DEFESA E SEGURANCA NACIONAL

Figura 6
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FUNCIONALIDADE “O QUE E” E “EXPANDIR”

O Painel de Viagens apresenta em seus objetos duas funcionalidades, “o que é” e “expandir”.
As opgdes podem ser acessadas clicandoem i localizado no canto esquerdo dos objetos.

-

TRECHOS MAIS FREQUENTES (QUANTIDADE)

BRASILIA>RIO DE JA... 25.190

RIO DE JANEIRO>BR... 25.028
BRASILIA>SAO PAULO
SAO PAULO>BRASILIA 20.285
SAO PAULO>RIO DE J...

RIO DE JANEIRO>SA...

SAO JOSE DOS CAMP... 6.909|
GUARULHOS>SAO JO... 6.890
BRASILIA>PORTO AL... 6.637
PORTO ALEGRE>BRA... 6.530|
0 10.000 20.000 30.000
Figura 7

TRECHOS MAIS FREQUENTES (QUANTIDADE)

O que é?

BRASILIA>RIO DE JA...
Expandir

RIO DE JANEIRO>BR...

BRASILIA>SAO PAULO

Figura 8

e O que é: em todos os graficos e niUmeros trazem informacdes complementares
que definem ou explicam o que significa o dado apresentado. Em alguns casos
apresentam a memoria de célculo;

e Expandir: funcionalidade disponivel em alguns graficos, que faz com que ao
selecionar o grafico seja apresentado em maior tamanho.

GRAFICOS

Como o Painel de Viagens é uma ferramenta de inteligéncia negocial, todos os graficos sao
selecionaveis, ou seja, com um simples clique no grafico toda a aplicacao ird se comportar com
o que foi selecionado.

Por exemplo, se no gréfico “VIAGENS POR ORGAQ” na aba de “Viagens’, clicar em Educacdo
(Figura 9), todas as informacgdes apresentadas serdo referente aquele 6rgao. Além disso,
qualquer selecao sera apresentada na barra de filtros selecionados (Figura 10).

12
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(X 1]

VIAGENS POR ORGAO QUANTIDADE VALOR
‘ EDUCACAO

JUSTICA

203.697

DEFESA

SAUDE 112.279
PREVIDENCIA SOCIAL 108.610
PLANEJAMENTO, DESE... 81.680

FAZENDA 77.787

Figura 9

Analise da Viagem

> Filtros: Ano da Viagem Més da Viagem

Ano Viagem Orgédo Superior (Viag...
2de3 EDUCACAO

Figura 10

7.Exemplo

Para exemplificar o uso do Painel de Viagens, vamos supor o seguinte exemplo:

Um usuario do Ministério do Planejamento precisa saber as informag¢des do 6rgédo sobre as
viagens nacional que foram realizadas no ano de 2017, independentemente do status que
possuem, e que utilizaram a compra direta como modalidade de aquisicao de bilhetes aéreo.

Vamos la...

PASSO 1 - ACESSAR O PAINEL _ . _
paineldeviagens.economia.gov.br

Acesse o Painel de Viagens em qualquer navegador por meio do endereco iSRS

O Painel poderd ser acessado em qualquer dispositivo mével, usando
qualquer navegador.



95252444153
Destacar

95252444153
Máquina de escrever
paineldeviagens.economia.gov.br
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PASSO 2 - ANALISE DE VIAGENS

Clicar em“Andlise de Viagem”.

-

Observe que na pagina inicial, poderd acessar diretamente as outras visdes sobre os
afastamentos a servico — Analise da Compra Direta e Andlise do Agenciamento.

Ao clicar, o Painel ird abrir a pagina com todos os gréficos da Viagem. Note que, as outras abas,
Compra Direta e Agenciamento, sdo acessiveis na parte superior da pagina.

Figura 11

#Aten(;é‘\o Por padréo, as informagdes apresentadas serdao do ano corrente. Ainda,

o Painel irad disponibilizar as informacdes do ano vigente e dos dois anos
anteriores.

14
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PASSO 3 - APLICACAO DOS FILTROS

Lembrando, para o nosso exemplo, precisamos das informagdes das viagens ocorridas em
2017. Dessa forma, na area de filtros, clicar em “Ano da Viagem’, selecionar“2017".

Andlise de Viagem

> Filtros: | Ano da Viagem

v 0B

Q Pesquisar

2018 v

2016

2017 v

Figura 12

Antes de confirmar , hote que o ano de “2018" esta selecionado. Se confirmar, os dados

apresentados seraos dos anos de 2017 e 2018. No caso, precisamos apenas dos dados de 2017,
assim retire a selecao clicando em“2018” e confirme.

Andlise de Viagem

°< Filtros: | Ano da Viagem

v 0B

Q Pesquisar

2018

2016

2017 v

Figura 13

Serda processado, os dados mostrados serdao do ano selecionado.
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Agora precisamos selecionar o 6rgao “Ministério do Planejamento”. Seguir da mesma maneira
para o filtro do “Ano da Viagem”.

Orgao Superior

- o | ICH

Q |Pesquisar

AGRICULTURA, PECUARIA E ABAST...

CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACAO...

CULTURA

DEFESA

DESENVOLVIMENTO AGRARIO

DESENVOLVIMENTO SOCIAL E AGR...

DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA E...

EDUCACAO

Figura 14

Se o nome do érgado nao estiver sendo apresentado no primeiro momento, podera:

1. Inserir o nome no campo “Pesquisar” (Figura 15). Inserindo, logo abaixo aparecerd o
6rgao desejado (Figura 16), selecione e confirme 840 ;

Orgao Superior J

N\
olECll © | -
‘ Q |Pesquisar

AGRICULTURA, PECUARIA E ABAST...

CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACAO...

CULTURA

DEFESA

DESENVOLVIMENTO AGRARIO

DESENVOLVIMENTO SOCIAL E AGR...

DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA E...

EDUCACAO

Figura 15

16
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Orgao Superior J

~ & I

Q. Planejamento X

PLANEJAMENTOR]=S3\\T0]AY/[17| 3\ V2

Figura 16

2. Rolar o filtro para visualizar os demais 6rgaos;

Para os filtros “Tipo de Viagem” e “Modelo de Compra” aplica-se a mesma sistematica
apresentada acima.

Com a aplicacdo de todos os filtros desejados, a aplicacdo apresentara todos os filtros
selecionados.

Figura 17

m m , sendo acionado todos os filtros escolhidos serdo limpos e

os dados apresentados serdo de todos os anos disponiveis.

Navegando pelo Painel, é possivel ter acesso as informacgdes especificas
sobre as diarias e as passagens.

> £

Figura 18
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8. Funcionalidades de alguns graficos

Viagens por orgao
O usuario ao acessar o grafico “Viagens por 6rgao” em “Viagens’, e clicar em qualquer 6rgao, o
grafico ird mostrar a informacao no nivel mais interno do 6rgéo.

Quantidade/Valor

Na 4reareservada para alguns graficos, tem a opcao de visualizar as informacgdes de quantidade
e de valor, bastando clicar nos botdes FLILNE{DIIAY | VALOR

Graficos de linha

Nesses tipos de graficos, se o usudrio selecionais mais de um ano, cada um serd apresentado
com uma cor diferente de cor.

QUANTIDADE DE VIAGENS POR PERIODO

10.000
7.768

6.029

5.004 5.087 5.772

5.000 wne—— -0—

4.129
559V
9 84 511
0 __e
ABR AGO DEZ FEV JAN JUL JUN
° 2016 = 2017 - 2018
Figura 19

9. Faca vocé mesmo

Ha disponivel a funcionalidade “Fagca vocé mesmo” com o objeto do usudrio customizar a
consulta desejada, a qual serd visualizada em forma de tabela, e, se desejar, podera realizar o
download em formato Excel.

Para usa-la, basta clicar no botao racavoc meswo localizado na parte superior da aplicagao.

=)

Figura 20
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Depoisdeclicar, serdabertaumanovaabanonavegadorcomafuncionalidade que apresentara:

e Area dos filtros: filtros disponiveis para realizar a consulta;
e Métricas: composta pelos valores e quantidades que devem constar na consulta;

¢ Dimensoes: sdo as colunas de informacoes;

11

=)

Figura 21

Para usar a funcionalidade, o usuario precisa selecionar no minimo uma métrica e uma
dimensao.

O funcionamento tanto dos filtros, das métricas e das dimensées sdo os mesmo apresentados
no ponto “APLICACAO DOS FILTROS" ou seja, pode — se selecionar uma ou mais opcdes e
confirmar com com o botao aplicar .

Apos realizar as configuracdes desejaveis, poderd consultar a tabela resultado em tela, ou

poderd exportar o relatério, clicando no botao , localizado no final da pagina.
Assim, serd realizar o download de arquivo excel com o resultado da consulta.
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